
 

 
ESCOPO TÉCNICO PARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇO E 

APOIO À ORGANIZAÇÃO DE EVENTO ESPORTIVO (STAFF) 

ORDEM DE COMPRA Nº OC 1616-05/2023 
 

 
EVENTO: CIRCUITO SESC DE CORRIDA E CAMINHADA – ETAPA TEIXEIRA DE FREITAS 2024 

DATA DE OCORRÊNCIA DO EVENTO: 24/11/2024 

 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE APOIO À ORGANIZAÇÃO 

DE EVENTO ESPORTIVO. A CONTRATAÇÃO INCLUI DIFERENTES POSTOS DE AÇÃO DURANTE A EXECUÇÃO 

DO EVENTO, DESDE A MONTAGEM ATÉ A EXECUÇÃO, CONFORME NECESSIDADE, DE ACORDO COM 

DESCRIÇÕES ABAIXO: 

1. MONTAGEM DA INFRAESTRUTURA EM DATA ANTERIOR AO EVENTO. 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 23/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO INICIAL: 14H 
HORÁRIO FINAL: 20H 

QUANTIDADE DE STAFFS: 4 
OBJETIVO: APOIAR A COORDENAÇÃO DO EVENTO NA MONTAGEM DOS TOLDOS E ESTRUTURAS 
ANTECEDENTEMENTE AO DIA DA REALIZAÇÃO DA PROVA, CARREGANDO E MONTANDO MATERIAL 
PARA REALIZAÇÃO DO EVENTO. 
OBS: RECOMENDÁVEL CONHECIMENTO BÁSICO EM INFRAESTRUTURA. 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
MATERIAIS NECESSÁRIOS: PRANCHETA E CANETA. 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 

 
2. ATENDIMENTO DE ATLETAS EM ÁREA DE ALIMENTAÇÃO. 

LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024  
DURAÇÃO: 6H  
HORÁRIO INICIAL:4H30 
HORÁRIOFINAL: 10H30 

QUANTIDADE DE STAFFS: 2 
OBJETIVO: ENTREGA DE ALIMENTOS PARA OS ATLETAS QUE ENCERRAREM A PROVA 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS, AVENTAL. 
EPI NECESSÁRIOS: TOUCA E LUVA; PROTETOR SOLAR. 

3. ATENDIMENTO DE ATLETAS EM ÁREA DE GUARDA VOLUMES. 

LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIOINICIAL:4H30 

HORÁRIO FINAL: 10H30 

QUANTIDADE DE STAFFS: 2 
OBJETIVO: EMBALAR, IDENTIFICAR E ORDENAR MATERIAL PESSOAL DOS ATLETAS EM SACOLAS COM 
LACRE DE SEGURANÇA, EM ESPAÇO RESERVADO, DENOMINADO GUARDA VOLUMES, DURANTE A 
PROVA, E ENTREGAR APÓS A FINALIZAÇÃO, QUANDO SOLICITADO PELO ATLETA. TRAJES 
SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE PERMITA 
MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 

 
4. APOIO A ÀREA DE LARGADA E CHEGADA. 

LOCAL DE POSICIONAMENTO: PÓRTICO- Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira 
de Freitas - BA 

 

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO INICIAL: 4H30 
HORÁRIO FINAL: 10H30 

QUANTIDADE DE STAFFS: 2 
OBJETIVO: ORGANIZAR A ÁREA DE LARGADA DOS ATLETAS DE ACORDO COM ORIENTAÇÕES DA 
ORGANIZAÇÃO DO EVENTO; SEGURAR A FAIXA DE LARGADA/CHEGADA; CONTROLAR A CHEGADA 
DOS PARTICIPANTES INDICANDO A NECESSIDADE DE DEIXAR A ÁREA DE CHEGADA LIVRE, 
CONDUZINDO-OS ATÉ A ARENA, A FIM DE EVITAR AGLOMERAÇÃO DE ATLETAS; ENTREGA DE 
MEDALHAS. 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
MATERIAIS NECESSÁRIOS: APITO E MEGAFONE (PELOS MENOS 3 UNIDADES) 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 

 
5. ATENDIMENTO DE ATLETAS NA REPOSIÇÃO HÍDRICA DURANTE A PROVA. 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: PISTA DE PROVA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO INICIAL: 4H30 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HORÁRIO FINAL: 10H30 
QUANTIDADE DE STAFFS: 4 

 
                                OBJETIVO: GARANTIR A ENTREGA DE ÁGUA AOS ATLETAS DURANTE A PROVA 
(MANUTENÇÃO CONSTANTE DA ÁGUA NOS RECIPIENTES COM GELO INDICADOS PELA 
ORGANIZAÇÃO NOS PONTOS DE ÁGUA). 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 

6. CARREGAMENTO/DESLOCAMENTO DE MATERIAIS ANTES, DURANTE E APÓS A PROVA. 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO INICIAL: 5H 
HORÁRIO FINAL: 11H 

QUANTIDADE DE STAFFS: 4 
OBJETIVO: CARREGAMENTO DE MATERIAIS (FRUTAS, LONAS, PLACAS, CAIXA DE ÁGUA, RECIPIENTE 
PARA ÁGUA ENTRE OUTROS) NA ÁREA DE ATLETAS E PERCURSO. 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 

 
7. ORIENTAÇÃO DE ATLETAS SOBRE O PERCURSO. 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: PISTA DE PROVA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo,Teixeira de Freitas - BA  

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO INICIAL: 4H30 
HORÁRIO FINAL: 10H30 
QUANTIDADE DE STAFFS: 4 
OBJETIVO: ORIENTAR OS PARTICIPANTES DA CORRIDA SOBRE INFORMAÇÕES BÁSICAS, COMO 
RETORNOS, PONTOS DE ÁGUA ENTRE OUTROS, DE ACORDO COM AS ORIENTAÇÕES DA 
ORGANIZAÇÃO DO EVENTO. 
TRAJES NECESSÁRIOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
MATERIAIS SUGERIDOS: APITO. 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. SERVIÇOS DE APOIO À ORGANIZAÇÃO NA ARENA DE ATLETAS. 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024 
                                  DURAÇÃO: 6H 

HORÁRIO INICIAL:4H30 
HORÁRIO FINAL : 10:30 
QUANTIDADE DE STAFFS: 2 
OBJETIVO: RECEPCIONAR OS ATLETAS NA ARENA, DE ACORDO COM ORIENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO 
E AUXILIAR NA MANUTENÇÃO DA LIMPEZA DA ÁREA. 
TRAJES SUGERIDOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
MATERIAIS SUGERIDOS: PRANCHETA E CANETA. 
EPI NECESSÁRIOS: PROTETOR SOLAR. 
 

9. SERVIÇO DE MOTOCICLISTA COM VEÍCULO (MOTOCICLETA). 
LOCAL DE POSICIONAMENTO: ARENA DA CORRIDA 
Praça Padre Apparecido Staut, Monte Castelo, Teixeira de Freitas - BA 

DATA: 24/11/2024 
DURAÇÃO: 6H 
HORÁRIO: 5H 
QUANTIDADE DE STAFFS: 02 MOTOCICLISTAS 
OBJETIVO: AUXILIAR NO DESLOCAMENTO DA EQUIPE ORGANIZADORA COMO TAMBÉM DA EQUIPE 
DE ARBITRAGEM. 
TRAJES NECESSÁRIOS: CAMISA BRANCA OU DA EMPRESA CONTRATADA, CALÇA CONFORTÁVEL QUE 
PERMITA MOVIMENTO E SAPATO FECHADO OU TÊNIS. 
NECESSÁRIO: CNH VÁLIDA, VEÍCULO REGULAR E EM BOM ESTADO DE CONSERVAÇÃO COM 
COMBUSTÍVEL. 

EPI NECESSÁRIOS: CAPACETE E PROTETOR SOLAR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                OBSERVAÇÕES: 
 

1. A MONTAGEM DA ESTRUTURA DA PROVA SE INICIA EM DATA ANTERIOR À REALIZAÇÃO DESTA, 
NORMALMENTE NA VÉSPERA, EM HORÁRIO E DATAS INDICADAS. NESSE DIA, SERÁ NECESSÁRIO O 
APOIO DE PARTE DA EQUIPE DA CONTRATADA (POSTO DE AÇÃO 1 - MONTAGEM DA 
INFRAESTRUTURA EM DATA ANTERIOR AO EVENTO). FICA A CRITÉRIO DA CONTRATADA A DECISÃO 
DE DESIGNAR FUNCIONÁRIOS DIFERENTES PARA O(S) DIA(S) DA MONTAGEM E O DIA DA PROVA. 
CASO ESTES FUNCIONÁRIOS DESEMPENHEM FUNÇÕES NO DIA DA MONTAGEM E NO DIA DA 
PROVA, DEVERÁ SER INFORMADO O NOME DOS MESMOS NAS DUAS FUNÇÕES NA LISTA QUE 
DEVERÁ SER ENTREGUE AO CONTRATANTE. 

2. OBSERVAÇÕES GERAIS SOBRE OS SERVIÇOS (POSTOS DE AÇÃO): O SERVIÇO SERÁ DETALHADO EM 
REUNIÃO PRÉVIA COM ORGANIZAÇÃO DO EVENTO, CONFORME DESCRITIVO ACIMA. DEVERÁ SER 
PASSADA UMA RELAÇÃO DE TODA A EQUIPE QUE VAI TRABALHAR NO EVENTO COM NOME 
COMPLETO, CPF E FUNÇÃO. EM CASO DE SUBSTITUIÇÃO DE PESSOAS, A CONTRATADA TERÁ ATÉ 24 
HORAS ANTES DO SERVIÇO PARA INFORMAR. TODA EQUIPE QUE PRESTARÁ O SERVIÇO DEVERÁ 
ESTAR PRESENTE NESTA REUNIÃO. 

 
3. ITENS COMO TRANSPORTE, VESTUÁRIO, LANCHE E EPI DA EQUIPE DA CONTRATADA SÃO DE 
INTEIRA RESPONSABILIDADE DA MESMA. 

 
4. É NECESSÁRIA A INDICAÇÃO DE UM RESPONSÁVEL DA CONTRATADA QUE DEVERÁ COORDENAR 
TODA A EQUIPE, QUE ESTEJA DISPONÍVEL PARA POSSÍVEIS AJUSTES SENDO O CONTATO DIRETO 
COM A ORGANIZAÇÃO DA PROVA, ANTES E DURANTE O EVENTO. A CONTRATADA DEVERÁ ATENDER 
AO CRONOGRAMA DE REUNIÕES: 

REUNIÃO DA EQUIPE DE ORGANIZAÇÃO COM RESPONSÁVEL PELA EQUIPE CONTRATADA 

LOCAL: SEDE DO SINDICATO PATRONAL DO COMÉRCIO 
DATA: 23/11/2024 
DURAÇÃO: 1H 
HORÁRIO: 17H 
OBJETIVO: EXPLICAR O QUE É O EVENTO, AS CARACTERÍSTICAS DE CADA FUNÇÃO, DETALHES DE 
HORÁRIOS E ESCLARECIMENTO DE DÚVIDAS. OBSERVAÇÕES: CUSTOS DE TRANSPORTE POR CONTA 
DA CONTRATADA. 

REUNIÃO DA EQUIPE DE ORGANIZAÇÃO COM TODOS OS FUNCIONÁRIOS DA EQUIPE 
CONTRATADA 
LOCAL: SEDE DO SINDICATO PATRONAL DO COMÉRCIO 
DATA: 23/11/2024 
DURAÇÃO: 2H 
HORÁRIO: 18H 
OBJETIVO: EXPLICAR O QUE É O EVENTO PARA TODOS OS FUNCIONÁRIOS DA EQUIPE 
CONTRATADA, AS CARACTERÍSTICAS DE CADA FUNÇÃO, DETALHES DEHORÁRIOS E 
ESCLARECIMENTO DE DÚVIDAS. 
OBSERVAÇÕES: CUSTOS DE TRANSPORTE POR CONTA DA CONTRATADA. 

    

 
 
 
 
 
 
 
 

 


